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メールアカウントの設定の確認や変更 

STEP１ アカウント設定の確認 

画面左上部の［ファイル］を選択します。 

次に左メニューの［情報］を選択し、設定を確認・変更したいアカウントが選択された状態で［アカウント設定］から設定変更し

たい内容を選択します。 

 

それぞれ、必要な情報を修正し［次へ］をクリックすると、設定内容に問題がなければ Outlook の設定情報が更新されます。 
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パスワードを更新 

 

• パスワード：サーバーのコントロールパネルからパスワードを変更された場合など、Outlook に設定したパスワードを更新で

きます。 

※パスワードは「サーバーの設定」からも変更できます。 
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アカウント名と同期の設定 

 

• 自分の名前：メールの送信者名・差出人名の表示 

• アカウント名：Outlook 内での表示名 

• 返信先アドレス：Reply-to として使用されるメールアドレス ※基本的には空欄で問題ありません 

• 組織：会社名などを設定したい場合はこちらに入力 

• メールの設定（POP）：サーバーにメッセージのコピーを残す などの設定が行えます 

• メールの設定（IMAP）：サーバーへの同期（送信済みアイテムのコピーの保存）などの設定が行えます 

 

POP接続の場合                    IMAP接続の場合 
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サーバーの設定 

 

• ユーザー名：サーバーのログオンユーザー名 

• パスワード：メールアドレスのパスワード 

• サーバー：受信サーバー／送信サーバー名を変更できます 

• 暗号化方法：SSL 接続の設定を変更できます 

• 送信サーバー（SMTP）は認証が必要：送信認証（SMTP Auth）の設定を変更できます  

 

POP接続の場合 

 

 

IMAP接続の場合 

 

 


