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同一メールアカウントの追加 

サーバーの移行時などで、同一のメールアカウントを新たに追加したい場合、 Outlook の仕様上、同一のメールアカウントは［ア

カウントの追加］からの登録が行えません。このような場合は、［アカウント設定］の［プロファイルの管理］から、設定できます。 

 

 

STEP１ ［ファイル］＞［アカウント設定］＞［プロファイルの管理］ 

画面左上部の［ファイル］を選択します。 

次に左メニューの［情報］が選択されていることを確認し、右側の［アカウントの設定］から［プロファイルの管理］を選択します。 
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STEP２ ［電子メールアカウント］選択 

「メール設定-Outlook」のウィンドウで［電子メールアカウント］をクリックします。 

 

 

 

STEP３ アカウントの一覧上部の［新規］をクリックします。 
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STEP４ アカウントの追加設定 

「アカウントの追加」のウィンドウで「自分で電子メールやその他のサービスを使うための設定をする(手動設定)」を選択して［次へ］

をクリックします。 

 

 

 

STEP５ アカウントの追加設定 

アカウントタイプは［POP または IMAP］を選択し、［次へ］をクリックします。 
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STEP６ アカウントの追加設定  

アカウントの各種項目を入力し、右下の［詳細設定］をクリックして情報を入力します。 

 

POP 接続をされる場合 

ユーザー情報 

名前 任意の名前（相手の方に表示させるお名前） 

電子メールアドレス 
ご利用になるメールアドレス 

例：example@example.com 

サーバー情報 

アカウントの種類 ［POP3］※変更できない項目です 

受信メールサーバー 

ご利用のサーバーの POP サーバー名を入力します。 

コントロールパネル マイアカウントページ内の「メール情報」から「接続時に証明書エラ

ーが発生する場合」のサーバー情報をご確認ください。 

以下のいずれかのサーバー名となります。  

• mail.blue.shared-server.net 

• mail.red.shared-server.net 

送信メールサーバー 

ご利用のサーバーの SMTP サーバー名を入力します。 

コントロールパネル マイアカウントページ内の「メール情報」から「接続時に証明書エラ

ーが発生する場合」のサーバー情報をご確認ください。 

以下のいずれかのサーバー名となります。  

• mail.blue.shared-server.net 

• mail.red.shared-server.net 

メールサーバーへ

のログオン情報 

アカウント名 
［電子メールアドレス］と同じメールアドレス 

例：example@example.com 

パスワード メールアカウントのパスワード 
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［詳細設定］ウィンドウで［全般］、［送信サーバー］、［詳細設定］タブで各種項目を設定し、最後に［OK］を選択しま

す。 

 

 

全般 タブ 

メールアカウント 

メールアカウント下部のフォームには、初期値でメールアドレスが設定されています。 

※初期値は「example@example.com（1）」など設定するメールアドレスの文字列 

※同一のメールアドレスを設定される場合、判別がつきやすい名称を任意で設定してください。 

例：【新サーバー】example@example.com など 

 

送信サーバー タブ 

送信サーバー（SMTP）は認証が必要 
チェック 

※初期ではチェックなし 

受信メールサーバーと同じ設定を使用する 選択 

 

詳細設定 タブ 

 SSL を使用しない場合 
SSL を使用する場合 

※推奨 

受信サーバー(POP3)(I) 110（規定値） 995 

このサーバーは暗号化された接続(SSL)が必要(E) チェックなし チェックあり 

送信サーバー(SMTP)(O) 587 465 

使用する暗号化接続の種類（C） STARTTLS SSL/TLS 
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IMAP 接続をされる場合 

アカウントの各種項目を入力し、右下の［詳細設定］をクリックして情報を入力します。 

 

IMAP 接続をされる場合 

ユーザー情報 

名前 任意の名前（相手の方に表示させるお名前） 

電子メールアドレス 
ご利用になるメールアドレス 

例：example@example.com 

サーバー情報 

アカウントの種類 ［IMAP］※変更できない項目です 

受信メールサーバー 

ご利用のサーバーの POP サーバー名を入力します。 

コントロールパネル マイアカウントページ内の「メール情報」から「接続時に証明書エラー

が発生する場合」のサーバー情報をご確認ください。 

以下のいずれかのサーバー名となります。  

• imap.blue.shared-server.net 

• imap.red.shared-server.net 

送信メールサーバー 

ご利用のサーバーの SMTP サーバー名を入力します。 

コントロールパネル マイアカウントページ内の「メール情報」から「接続時に証明書エラー

が発生する場合」のサーバー情報をご確認ください。 

以下のいずれかのサーバー名となります。  

• mail.blue.shared-server.net 

• mail.red.shared-server.net 

メールサーバーへ

のログオン情報 

アカウント名 
［電子メールアドレス］と同じメールアドレス 

例：example@example.com 

パスワード メールアカウントのパスワード 
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［詳細設定］ウィンドウで［全般］、［送信サーバー］、［詳細設定］タブで各種項目を設定し、最後に［OK］を選択しま

す。 

 

 

全般 タブ 

メールアカウント 

メールアカウント下部のフォームには、初期値でメールアドレスが設定されています。 

※初期値は「example@example.com（1）」など設定するメールアドレスの文字列 

※同一のメールアドレスを設定される場合、判別がつきやすい名称を任意で設定してください。 

例：【新サーバー】example@example.com など 

 

送信サーバー タブ 

送信サーバー（SMTP）は認証が必要 
チェック 

※初期ではチェックなし 

受信メールサーバーと同じ設定を使用する 選択 

 

詳細設定 タブ 

 SSL を使用しない場合 
SSL を使用する場合 

※推奨 

受信サーバー(POP3)(I) 143（規定値） 993 

このサーバーは暗号化された接続(SSL)が必要(E) チェックなし チェックあり 

送信サーバー(SMTP)(O) 587 465 

使用する暗号化接続の種類（C） STARTTLS SSL/TLS 

  



8 

STEP７ アカウント設定のテスト 

アカウント設定のウィンドウに戻りますので、最後に［次へ］をクリックし、「テストアカウント設定」のウィンドウで完了になることを確

認して［閉じる］をクリックします。 

 

▼POP 接続の場合 

 

 

▼IMAP 接続の場合 
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STEP８ 完了 

「アカウントの追加」ウィンドウで「すべて完了しました」のメッセージが表示されますので、［完了］をクリックします。 

プロファイルの管理から開いた「アカウント設定」ウィンドウ、「メール設定-Outlook」のウィンドウを［閉じる］をクリックして閉じてい

き、受信トレイの画面に追加したメールアカウントが追加されていることを確認してください。 

 


